
  
 

ЧЕК-ЛИСТ ПО ПОДГОТОВКЕ К ЛЕТНЕМУ ИНКЛЮЗИВНОМУ ТУРИСТИЧЕСКОМУ ВЫЕЗДУ 

1. Заказать необходимое оборудование, собрать все необходимые на него отчетные документы, 
сделать их фото при получении. Для оплаты запрашиваем: счет, договор, спецификацию. При 
получении нужны оригиналы документов + УПД. Помнить о том, что для отчетности перед фондом, 
нужны будут фото их использования во время выездов. 

2. Заказать расходники – туалетная бумага, батарейки если нужны, гель для мытья посуды и 
прочее (отчётность по документам и фото такие же).  

3. Подготовить программу (определить тему выезда, пригласить спикеров, расписать 
распорядок дня на каждый день со всеми лекциями и активностями). 

4. Подготовить анкету для регистрации участников. 

5. Попросить медиа-специалиста еженедельно (за 3-4 месяца до выезда) делать интересные 
посты о тур.сменах с возможностью зарегистрироваться. Разослать по группам, где потенциально 
«сидит» наша целевая аудитория. 

6. Просмотреть все анкеты, отобрать нужное количество участников. 

7. Заказать трансфер, подготовить документы (договор, счет, спецификацию + Акт выполненных 
работ по завершению выезда). Подготовить список участников с телефонами для встречающего на 
точке сбора (это может быть автовокзал, ЖД вокзал, аэропорт и пр.).  

8. Если нужен спец.транспорт – подготовить список участников с телефонами и адресами для 
водителя. 

9. При необходимости: организовать трансфер для участников из других регионов. 

10. При необходимости: купить билеты участникам или спикерам. Запросить фото паспортов для 
покупки, билеты собирать в отдельной папке, те, кто летит на самолете должны предоставить 
оригиналы посадочных талонов. 

11. Заказать биотуалеты (кабинки) при необходимости. Мы, как правило, заказываем две кабины, 
одна из которых – для маломобильных граждан (имеет поручни, более широкий вход). 

12. Запросить документы и отправить на оплату питание или заказать продукты для 
приготовления. Не забывать заказывать не только сытную питательную пищу, овощи, но и вкусняшки 
(печенье, вафли, крекеры и пр.) + чай, кофе, какао, сахар, молоко в упаковке «тетрапак». 

13. Создать чат по выезду, подготовить и скинуть туда основную информацию (Трансфер – откуда, 
во сколько, что взять с собой), попросить медиа-специалиста поддерживать там активность. 

 

14. Подготовить документы, которые нужно подписать у участников: лист регистрации участника на 
выезд; лист о прохождении инструктажа по технике безопасности; расписка об ответственности за 
жизнь, здоровье, безопасность. Подготовить заранее сертификаты участников для участников, 
благодарности для волонтеров и спикеров. Распечатать лист выданного инвентаря участникам для 
контроля его возврата.  



  
 

15.        Проверить аптечку, заказать необходимые лекарства. 

16. По возможности пригласить СМИ.  

17. Проанализировать перед выездом все оборудование. Убедиться, что все туристическое 
оборудование укомплектовано и в рабочем состоянии (тенты, палатки, шатры и т.д.). Составить 
список вывозимого оборудования. 

18. Найти волонтеров на установку лагеря, погрузку оборудования, помощь во время выездов 
(если группа тяжелая, с большим количеством ребят на колясках, незрячих и т.д.). 

19. Убедиться, что всем ребятам на колясках хватит раскладушек и электроколясок. Некоторые 
ребята на колясках готовы/хотят спать в обычных палатках + следует узнать у них о наличии 
собственной электроколяски. 

20. Распечатать перед выездом: список участников с телефонами, инвалидностью и пометкой как 
добирается до места кемпинга. Взять с собой распечатанные правила лагеря с инструктажем. 

21. Позаботиться о том, чтобы сделать все сканы документов по туризму. Договора со 
спецификациями, счета, УПД или акты выполненных работ с печатями и подписью.  

22. Сформировать итоговый список участников. Написать список регионов, из которых участники. 

23. На выезде просить фотографировать все, что оплачено со средств, предоставленных Фондом 
или партнёрами. Это может быть автобус, питание, купленное оборудование и т.д. 

24. По завершению выездов: провести инвентаризацию. Указать, что сломалось, требует починки, 
записать, чего не хватает для проведения лагеря в следующем сезоне. 

25. По завершению выезда: написать аналитическую справку с качественными и 
количественными показателями.  

26. Молиться, чтобы во время выезда людей с инвалидностью не стало больше :) 

27. Прикрепить инструктаж для фотографа – что нужно учесть при съёмке туристического лагеря. 

28.      По окончании туристического выезда собрать с участников мероприятия фото, видео и 
текстовые отзывы, а также попросить их написать у себя на страницах публичный отзыв. 

 

 

 

Материал предоставили специалисты по развитию инклюзивного эколого-просветительского 
туризма и организации инклюзивного туристического лагеря Зухра Лушникова и Евгений 
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